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PROIECT DE HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Bibliotecii municipale Teodor Murdsanu,
institutie publici de culturi aflati in subordinea Consiliului Local al municipiului Turda

Consiliul Local al Municipiului Turda intrunit in sedinta ordinara din data de 2019;

Luénd in dezbatere Proiectul de hotdrére initiat de Primarul Municipiului Turda Cristian Octavian Matei cu
privire la aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Bibliotecii municipale Teodor Murdsanu, institutie
publicd de culturd aflata in subordinea Consiliului Local al municipiului Turda;

in temeiul prevederilor Legii 215/2001, privind administratia publicd locald si ale Legii 334/2002, legea
bibliotecilor, republicati;

Avénd in vedere raportul de specialitate al Bibliotecii municipale Teodor Murdsanu si Biroului resurse umane,
inregistrat la nr. 12933/18.06.2019, prin care se solicitd aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Bibliotecii municipale Teodor Murdsanu Turda;

Tin&nd cont de avizul Comisiilor de specialitate ale Consiliului Local al Municipiului Turda nr. 1, nr. 2 si nr. 5;

In temeiul prevederilor art. 63 din Legea nr. 215/2001, privind administratia publica locala, republicati;

in conformitate cu prevederilor art. 36, alin. 2, lit. g, alin. 3, lit. b, alin. 6 si art. 45 din legea nr. 215/2001, privind
administratia publicd locala, republicati si al Regulamentului de functionare al Consiliului Local;

HOTARASTE:

Art.1. Se aprobd Regulamentul de organizare $i functionare a Bibliotecii municipale Teodor Murdsanu, institutie
publicd de culturi aflatd in subordinea Consiliului Local al municipiului Turda conform anexei care face parte integranti
din prezenta hotirare.

Art.2. Prezenta hotdrdre se comunica prin intermediul secretarului municipiului, in termenul prevazut de lege,
Primarului municipiului Turda, Institufiei Prefectului — Judetul Cluj, precum si serviciilor de specialitate in vederea
ducerii la indeplinire si se aduce la cunostinta publica prin afisare la sediul Consiliului local al municipiului Turda si
postare pe pagina de internet www.primariaturda.ro

PRESEDINTE DE SEDINTA,

Contrasemneaza,
Secretarul municipiului Turda
Jr. Mic Paula Letitia
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Voturi:
Pentru
impotriva -
Abtineri

Numaérul total al consilierilor locali este 21.
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Expunere de motive

Avand in vedere prevederile Legii 215/2001, privind administratia publici locald si Legii
334/2002, legea bibliotecilor, republicata, art. 2, alin. 2, respectiv art. 6, potrivit cirora: Bibliotecile de
drept public se infiinteazd si se organizeazd in subordinea autoritdfilor administratiei publice centrale
sau locale, a altor autoritdti ori institufii publice si functioneazd potrivit regulamentelor proprii
aprobate de aceste autoritdfi sau institutii... (1) In bibliotecile de drept public consultarea colectiilor si a
bazelor de date proprii este gratuitd.

(2) Bibliotecile de drept public pot oferi servicii, stabilite prin regulamentele proprii de organizare si
Junctionare, in conditiile legii, pe bazd de tarife, cu avizul autoritdfii sau institugiei finantatoare.

Tindnd cont de faptul ci Biblioteca municipald Teodor Murdsanu este o institutic publici de
cultur infiintata in subordinea Consiliului local al municipiului Turda;

In baza considerentelor cuprinse in raportul de specialitate al bibliotecii si Biroului resurse umane
inregistrat la nr. 12933/18.06.2019 consider necesard actualizarea Regulamentului de organizare si
functionare a institutiei publice.

Avand in vedere aspectele mentionate am initiat acest proiect de hotirare pentru aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Bibliotecii municipale Teodor Murdsanu in forma propusi

de structura de specialitate si cuprinsi in anexa proiectului.

Primar
Cristian Octavian MATEI



ROMANIA
UDETUL CLUJ
PRIMARIA MUNICIPIULUI TURDA
iaga 1 Decembrie 1918 Nr.28
=/Tel: 0264/313160  Fax: 0264/317081
7 e-mail: primaria(@primariaturda.ro
www. primariaturda.to

Nr.12933/18.06.2019
Aprobat
Primar

Raport de specialitate

Avénd in vedere modificdrile intervenite in activititile specifice ale bibliotecii, ca urmare a

informatizirii, respectiv:
- efectuarea in programul informatic al bibliotecii, eBibliophil a operatiunilor de evidentd
individuald si prelucrarea colectiilor (catalogare, indexare, cotare)
- evidenta utilizatorilor §i tranzactiile de imprumut
- procedura de transmitere a somatiilor citre restantieri utilizind formularele din programul
informatic
realizarea partiala a rapoartelor statistice
introducerea anexei la contractul de imprumut cu informatii despre protectia datelor cu caracter
personal
renuntarea la unele activititi care nu mai sunt necesare (descrierea bibliografici a documentelor de
biblioteci in format traditional, pe fise de carton)
- intrarea in conservare a cataloagelor traditionale
se impune actualizarea Regulamentului de Organizare si Functionare al institutiei, aprobat prin HCL nr.
8/31.01.2012.

In structurarea capitolelor s-a tinut cont de modelul prezentat in Procedura de sistem privind
elaborarea/actualizarea Regulamentului de Organizare si Functionare (PS 02).

Avand in vedere prevederile Legii 215/2001, privind administratia public locala si Legii 334/2002,
legea bibliotecilor, republicata prin care sunt stabilite supunem aprobirii initierea unui proiect de hotérére
pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a institutiei publice de cultura subordonati
Consiliului local..

Sef serviciu Sef Birou
Nicolina Halgas Carmen Kpllar
e

Sef serviciu APL
Ioana Ursula Iftime
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Poarti Spre cunoagtere

MUNICIPIUL TURDA
BIBLIOTECA MUNICIPALA
“TEODOR MURASANU”

REGULAMENT
de organizare si functionare
a Bibliotecii Municipale ,,Teodor Murisanu” Turda

CAP. 1- DISPOZITII GENERALE
1.1 Baza legala

Art.1 Biblioteca Municipald “Teodor Murdsanu™ este o bibliotecd de drept public, fara personalitate
juridicd, care se afla sub autoritatea administratiei publice locale a municipiului Turda. Coordonarea
metodologicd prin actiuni specifice de indrumare si de evaluare, prin proiecte, programe si activititi
culturale, prin actiuni de indrumare profesionald, prin asigurarea aplicérii unitare a normelor
biblioteconomice §i a legislatiei in domeniu si coordonarea aplicarii strategiilor si programelor de
automatizare a activitatilor si serviciilor este realizatd, conform Legii bibliotecilor, de cdtre Biblioteca
Judeteand “Octavian Goga™ Cluj.

Art.2 Biblioteca Municipald “Teodor Murasanu™este organizati si isi desfasoard activitatea in baza
Legii bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, actualizatd in 2011, a Constitutiei Roméniei si legilor tirii, a
hotérarilor Consiliului local precum si a Manifestului UNESCO pentru biblioteci, a Chartei ONU pentru
Bibliotecile Publice si functioneaza potrivit Regulamentului propriu de organizare si functionare aprobat
de Consiliul local al Municipiului Turda.

1.2 Obiective generale

Art.3 Biblioteca Municipald “Teodor Murdsanu™ este o bibliotecd de tip enciclopedic care constituie,
organizeazi si dezvolta colectii reprezentative de cirti, periodice, documente grafice, audiovizuale si
alte materiale purtatoare de informatii, organizeaza activitatea de lectur si oferd servicii de documentare
si informare comunitara.

Art. 4 Biblioteca Municipald “Teodor Murdsanu”, indeplineste functii culturale si educational-
stiintifice, asigurdnd tuturor membrilor comunititii, fara nici o discriminare, accesul nelimitat §i gratuit
la colectii, baze de date si la alte surse proprii de informatii.

Art.S Biblioteca Municipald “Teodor Murdsanu™ ofera utilizatorilor persoane fizice sau juridice, in
conditiile legii si cu aprobarea Consiliului local Turda, unele servicii pentru care se percep tarife, care
se specificd in prezentul regulament de organizare si functionare constind in principal din: listare,
copiere si multiplicare de documente, imprumut interbibliotecar, rezerviri de carte (anunt telefonic),
contravaloarea tipizatelor de inscriere.



Art. 6

(1) Scopurile principale ale prestérii serviciilor cu platé sunt:

e satisfacerea nevoilor utilizatorilor cu privire la diversificarea serviciilor si produselor
de biblioteca;

e asigurarea integritdtii colectiilor bibliotecii si facilitarea recuperdrii la termen a
publicatiilor imprumutate;

e educarea utilizatorilor pentru respectarea regulamentelor, legilor;

e cresterea calitatii serviciilor.

(2) Responsabili pentru organizarea si calitatea serviciilor prestate sunt: seful institutiei si
personalul celor trei puncte de lucru ale institutiei.

(3) Repertoriul serviciilor cu platd se poate modifica in functie de nevoile utilizatorilor, aparitia
de noi servicii pentru public, de posibilitatile bibliotecii, si se aproba de citre Consiliul local al
Municipiului Turda.

(4) Tarifele aprobate prin HCL nr 16/31. 01.2006 constau in:

eliberare permis utilizator si avizare anuald, la sectia pentru adulgl -3 lei

- eliberare permis utilizator si avizare anuala, la sectia pentru copii — 2 lei

- listare la imprimanta — 0,2 lei/ pagina

- rezervare carte cu confirmare telefonicd —costul unei convorbiri telefonice, la care se

aplicd un procent de 10%.
- copii xerox- 0, 15 lei/ pagind
- imprumut interbibliotecar intern — cheltuielile de expediere a coletului.

Art.7 Biblioteca functioneazi ca institutie bugetars, cu bazi materiala si resurse financiare, asigurate
de administratia publica locald a municipiului Turda, potrivit responsabilititilor ce-i revin prin lege.

Art.8 Biblioteca Municipald “Teodor Murdsanu” Turda poate s fie finantata si de alte persoane juridice
de drept public sau privat, precum si de persoane fizice prin donatii, sponsorizari sau alte surse legale de
venituri,

Art.9 Activitatea Bibliotecii Municipale “Teodor Murdsanu™ Turda este structurati si dimensionati
raportat la populatia si necesititile intregii comunitati pe care o deserveste.

CAP. II - OBIECTUL DE ACTIVITATE -ATRIBUTII SI ACTIVITATI SPECIFICE

Art.10 Biblioteca Municipalad “Teodor Murdsanu®, in calitatea ei de institutie de profil cu functii de
culturd si educational-gtiintifice, ca parte integrantd din sistemul informational national indeplineste
urmitoarele atributii :

a) colectioneaza, dezvoltd, organizeaza, prelucreazd, conserva si pune la dispozitia utilizatorilor
colectii reprezentative de carti, periodice, documente grafice, audiovizuale, electronice precum
si alte materiale purtitoare de informatii, in functie de dimensiunile si structura socio-
profesionald a populatiei comunititii deservite;

b) efectueaza activitéti de igienizare a spatiilor de biblioteci ;

¢) elimind periodic din colectii documentele uzate moral sau fizic, conform Legii bibliotecilor;

d) completeazd, organizeazd, prelucreazd si conserva documentele de bibliotecd constituite in
colectii speciale;

e) elaboreaza bibliografia locala, alcituieste baze de date si asigurd servicii de informare
comunitar;

f) intocmeste cataloage si alte instrumente de valorificare a colectiilor in sistem traditional si
informatizat;

g) asigurd servicii de imprumut de documente la domiciliu si de consultare pe loc a documentelor
prin sectiile si filialele bibliotecii;

h) intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizica sau valorici a documentelor
deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii;



1) organizeazi activititi de formare si informare a utilizatorilor, prin cultivarea deprinderilor de
muncd intelectuald, prin promovarea colectiilor, a serviciilor bibliotecii si a tehnologiei
informatiei (IT), precum si prin realizarea unor actiuni specifice de animatie culturala si de
comunicare a colectiilor;

j) efectueazi, in scopul valorificarii colectiilor, bibliografii, redacteaza si editeaza produse culturale
necesare membrilor comunitatii;

k) initiazd, organizeazd si participd la realizarea unor programe de cercetare si cu caracter
bibliografic, de valorificare a traditiilor culturale, de promovare a creatiei stiintifice si cultural-
artistice;

1) faciliteazd, potrivit resurselor si oportunititilor, accesul utilizatorilor si la alte colectii ori baze de
date, prin imprumut interbibliotecar ori servicii de accesare si comunicare la distant;

m) organizeaza actiuni de sondare a intereselor de studiu, lecturd, informare si documentare ale
utilizatorilor activi si potentiali, alte activitati de marketing sau promovare a serviciilor de
biblioteci;

n) initiazd proiecte, programe si forme de cooperare bibliotecard pentru dezvoltarea serviciilor de
bibliotecd, formarea continud a personalului si atragerea unor surse de finantare;

0) intocmeste rapoarte periodice de evaluare a activitatii.

CAP. II1 - PATRIMONIUL -COLECTIILE BIBLIOTECII
A. Structura Colectiilor

Art.11 Colectiile Bibliotecii Municipale “Teodor Murasanu™ sunt formate din urmitoarele categorii de
documente: carti, publicatii seriale, manuscrise, documente cartografice, documente de muzica tipariti,
documente audiovizuale, documente grafice, documente electronice, alte documente noncarte de colectii
speciale, inclusiv documente istorice, constituite in colectii si/sau provenite din donatii.

Art.12 in functie de vechimea, raritatea, unicitatea, provenienta si valoarea culturald, documentele din
colectiile bibliotecii au, in conditiile legii, statut de bunuri culturale comune.

Art.13

(1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune nu sunt mijloace fixe si au regim
de obiecte de inventar.

(2) Colectiile de documente care au statut de bunuri culturale comune sunt constituite si
structurate, in functie de accesul utilizatorilor, tipul, organizarea si circulatia documentelor in colectii
destinate imprumutului la domiciliu si colectii destinate consultirii in sili de lectura, de auditii, de
informare si documentare.

Art.14

(1) Biblioteca nu detine documentele din categoria bunurilor culturale de patrimoniu, dar are
cérti vechi, mogtenite de la prima bibliotecd publica existentd in oras, care sunt constituite in regim de
Colectii speciale intr-un Fond Documentar, fiind evidentiate si gestionate in conformitate cu prevederile
legale, avand acelasi regim de obiecte de inventar.

(2) Aceste bunurile culturale sunt destinate conservarii si valorificarii prin studii si cercetiri, iar
consultarea lor se face doar in spatiile special amenajate (sala de lecturi).



B. Dezvoltarea si evidenta colectiilor

Art.15

(1) Colectiile bibliotecii se dezvolta prin urmatoarele forme de achizitie: cumparare, transfer,
donatii, sponsorizari.

(2) Colectiile bibliotecii trebuie s asigure cel putin un exemplar din documentele specifice
pentru fiecare locuitor al comunititii.

Art.16

(1) Biblioteca este obligatd sé isi dezvolte continuu colectiile de documente, prin achizitionarea
periodica de titluri din productia editoriala curentd si prin completarea retrospectiva, pentru a asigura o
ratd optima de innoire a colectiilor de 25 ani.

(2) Rata de innoire a colectiilor este reprezentata de raportul dintre totalul documentelor existente
in colectiile bibliotecii si totalul documentelor achizitionate (fntr-un an).

(3) Cresterea anualé a colectiilor bibliotecii, pentru a asigura rata optimd de innoire a colectiilor,
nu trebuie si fie mai mica de 50 de documente specifice la 1.000 de locuitori, prin raportare la populatia
comunitatii.

Art.17 Evidenta documentelor din colectiile bibliotecii se¢ face in sistem traditional si automatizat
conform urmdtoarelor norme biblioteconomice, obligatorii pentru toate bibliotecile publice:

(1) Intrarea sau iesirea documentelor din evidentele bibliotecii se face numai pe baza unui act
insoftitor: facturd si specificatie, proces-verbal de donatie, act de transfer, proces-verbal de casare, act
de imputatie (declaratie de picrdere a documentelor de bibliotecd), chitanta de achitare etc, proces verbal
de intrare/iesire din gestiune.

(2) Pentru documentele primite la bibliotecd fara act insotitor de provenientd este obligatorie
intocmirea unui proces-verbal de intrare, cu borderou in anexa.

(3) Receptia cantitativ-valoricd a documentelor intrate in bibliotecd se face, indiferent de
modalitatea procurarii sau primirii acestora, in maxim 48 de ore.

(4) Daca la receptia documentelor primite se constatd lipsuri, exemplare deteriorate ori alte
neconcordante in raport cu actele insotitoare, se intocmeste un proces-verbal ce este inaintat
furnizorului/expeditorului, impreund cu documentele deteriorate sau gasite in plus, pentru remedierea
situatiei constatate.

(5) Neprimirea unor publicatii seriale pentru care au fost ficute abonamente trebuie sesizati
operativ agentilor economici la care acestea au fost contractate; in caz contrar, rispunderea pentru
lipsurile constatate ulterior revine personalului gestionar. .

(6) Unitatea de evidentd a documentelor din categoria publicatii este volumul de biblioteca, prin
care se intelege fiecare exemplar de publicatie carte, indiferent de numirul de pagini, sau publicatie
seriald cu minimum 48 de pagini, ce primeste numir de inventar.

(7) In vederea inregistrarii in evidente si a bunei conserviri, publicatiile seriale, indeosebi
cotidianele, se constituie in volume de bibliotecd, prin legarea mai multor numere la un loc, lunar,
trimestrial, semestrial sau anual.

(8) Unitatea de evidenti a documentelor din categoria non-publicatii, inregistrate pe suport
magnetic ori de altd naturd, este constituitd de unitatea — suport: disc, bandd magnetica, CD, caseti,
microfilm etc.

(9) in actele de evidenta globala si individuald nu sunt admise stersaturi sau modificari decét in
cazuri justificate, cu consemnarea motivelor in procese-verbale ale caror numere se inscriu la rubrica
“observatii”.

(10) Toate documentele intrate in patrimoniul bibliotecii se marcheazi cu stampila acesteia, care
se aplicd: pe prima pagina de titlu pentru cértile destinate imprumutului la domiciliu si pe verso-ul paginii
de titlu pentru cele de la sala de lecturd; pe ultima pagind imprimatd, la sfarsitul textului; pe o pagini de
interior, la alegere, dar intotdeauna aceeasi; pe filele si anexele cu hirti, scheme, tabele, ilustratii si
reproduceri detasabile si/sau nenumerotate.



(11) Numdrul din Registrul de Inventar este si numirul unic de identificare al fiecirui volum de
bibliotecd si se inscrie pe acesta in vecindtatea stampilei, direct sau prin aplicarea unei etichete, in
conditiile aliniatului (10) cu exceptia filelor nenumerotate.

(12) Pe fiecare document de biblioteca inregistrat in documentele de evidentd se aplicd o eticheta
barcod pentru identificarea acestuia in programul informatic si pentru efectuarea tranzactiilor de
imprumut.

Art.18
(I) Evidenta globald si individuala a urmétoarelor categorii de documente: carti, publicatii
seriale, documente audiovizuale si electronice (CD-ROM-uri) se realizeaza in sistem automatizat [prin
softul integrat de biblioteca eBibliophil], cu respectarea tuturor elementelor de structurd si identificare
prevazute de Registrul de Miscare a Fondurilor si Registrul de Inventar.
(2) Evidenta individuald a documentelor se face in sistem automatizat.
(3) in sistem traditional, evidenta globald si individuali a documentelor se realizeazi pe
urmdtoarele formulare tipizate:
3.1 Evidenta globala — in Registrul de Miscare a Fondurilor [in care se
nregistreaza fiecare stoc de publicatii sau alte categorii de documente intrate
sau iesite, iar anual se face si calcularea existentului]
3.2 Evidenta individuald — in Registrul Inventar (R.1.) [cu numerotare de la11a
infinit, in care se inregistreaza fiecare volum de biblioteci]
(4) Evidenta globald a documentelor audiovizuale si electronice se realizeaza in sistem
traditional si automatizat, iar cea individuala in sistem automatizat.
(5) Evidenta preliminard pentru publicatiile seriale se realizeazi in sistem traditional.

Art.19 Modificérile intervenite in evidentele bibliotecii, inclusiv iesirile din evidentd, se realizeaza
similar si in paralel atdt in sistem traditional cét si in sistem automatizat, cu respectarea normelor
biblioteconomice §i cu respectarea conditiilor de eliminare a documentelor previzute in Legea
bibliotecilor.

C. Prelucrarea Colectiilor

Art.20

(1) in vederea asigurdrii accesului utilizatorilor la informatiile continute in documente, in
bibliotecd se realizeazd, impreund cu evidenta, si activititile specifice de prelucrare curentd a
documentelor intrate sau aflate in colectiile ei, conform standardelor nationale si internationale in
vigoare.

(2) Prelucrarea curentd se realizeazd prin operatiunile specifice de clasificare, cotare, si
catalogare.

(3) Fiecare stoc de documente este prelucrat si pus la dispozitia utilizatorilor in maxim 15 zile
lucratoare de la intrarea acestuia in biblioteci.

(4) Documentele sunt puse la dispozitia utilizatorilor numai dupid prelucrarea lor
biblioteconomici integrald si dupa predarea lor in gestiunea compartimentelor de relatii cu publicul, pe
baza unui proces-verbal de predare-primire.

Art.21
(1) Pentru informarea utilizatorilor asupra colectiilor, la sectia pentru adulti a sediului central al

institutiei este constituit un sistem de catalogare format din:

1.1. Catalogul alfabetic general pe nume de autori si titluri

1.2. Catalogul sistematic (organizat dupd continutul documentelor pe domenii de

cunoastere, conform indicilor CZU)

1.3. Catalogul pe titluri (pentru beletristicd)

1.4. Catalogul analitic de istorie si critica literara

1.5. Catalogul silii de lecturi



1.6. Catalogul Fondului Turda

1.7. Catalogele Fondului documentar

1.8. Catalogul colectiilor speciale

1.9. Catalogul electronic
(2) Din anul 2011 cataloagele traditionale al sectiei pentru adulti de la sediul central al institutiei au intrat
in conservare. Fisele de descriere bibliografica pe suport traditional se intocmesc doar pentru colectii
speciale.
(3) Cataloagele traditionale alfabetice ale celorlalte puncte de lucru ale institutiei (sectia copii si filiala
Oprisani) au intrat in consevare din anul 2018 pe masurd ce activitatea de informatizare totald a
serviciilor a progresat.

D. Organizarea, conservarea si gestionarea colectiilor

Art.22 Documentele bibliotecilor publice sunt constituite in gestiuni organizate, conservate si utilizate
in relatia cu publicul.

Art.23

(1) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune, destinate imprumutului la
domiciliu, se péstreazd in cele trei puncte de lucru ale bibliotecii fiind ordonate potrivit cotei
sistematico-alfabetice si tematic. Documentele se comunicd in proportie de 70% -100% in sistem de
acces liber la publicatii.

(2) Colectiile de documente cu statut de bunuri culturale comune destinate in exclusivitate
consultdrii in sili de lecturd, pentru auditii sau vizionare la sediile bibliotecii, se pastreaza in depozite,
sali de lecturd si alte Incaperi speciale fiind conservate si ordonate potrivit cotei sistematico-alfabetice,
cotei de format, tipului de suport material sau tematicii.

(3) Colectiile de documente constituite si conservate in Colectii speciale sunt pastrate in
depozite sau incaperi speciale, potrivit particularitatilor de conservare, tipului de suport material, cotei
de format si altor criterii, istoriceste adoptate.

Art.24

(1) Bibliotecarii nu sunt obligati sa constituie garantii gestionare, conform Legii Bibliotecilor nr.
334/2002, dar raspund material pentru lipsurile din inventar.

(2) Bibliotecarii din gestiunile in care este permis accesul liber al utilizatorilor la documente
beneficiaza, in conditiile legii, de un coeficient anual de 0,3% scadere din totalul fondului inventariat,
reprezentind pierdere naturala datorata unor cauze care nu puteau fi inlaturate ori unor pagube provocate
din riscul minimal al serviciului.

(3) in cazuri de forta majord, incendii, calamititi naturale, devalizari si alte situatii care nu
implicd o raspundere personald, conducétorul institutiei dispune scoaterea din evidente a documentelor
distruse.

Art.25

(1) Documentele din categoria bunurilor culturale comune uzate fizic sau moral, pot fi eliminate
din colectiile bibliotecilor publice, in conditiile legii, la minimum 6 lunj de la achizitie, dupi verificarea
stdrii documentelor de cétre o comisie internd de avizare a propunerilor de casare.

(2) Eliminarea documentelor se efectueaza la hotararea conducerii bibliotecii, conform Legii
bibliotecilor.

Art.26 Colectiile de documente din Biblioteca Municipald “Teodor Murdsanu”se verificd prin
inventarieri periodice o dati la 8 ani la sectia pentru adulti si o datd la 6 ani la sectia pentru copii din
zona centrald si la Filiala Oprisani, conform legislatiei in vigoare.



Art.27

(1) Inventarierea si verificarea gestiunilor de documente din biblioteca se face in conditiile legii.
de cétre o comisie internd numita prin dispozitia scrisa a conducatorului bibliotecii.

(2) In dispozitie se precizeaza: componenta comisiei, responsabilititile individuale, termenele
calendaristice pentru desfasurarea inventarului.

(3) Conducitorul institutiei i membrii comisiei semneaza de luare la cunostinti si, la incheierea
inventarierii, aduc la cunostintd in scris autoritdtii tutelare rezultatele actiunii, cu precizarea
urmétoarelor:

a) actele de gestiune utilizate si situaia cantitativa si valorica a fondului, inventariat pe categorii

de documente, asa cum a fost declaraté si consemnata la inceperea verificarii gestionare;

b) rezultatele verificarii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de documente,
precum si a situatiei documentelor, eventual, nerestituite de utilizatori, neinregistrate, lipsa ori
uzate fizic sau moral, cu consemnarea distinctd a acestora pe borderouri;

(4) Conducitorul bibliotecii stabileste, in functie de rezultatele actiunii de inventariere,

modalitétile de finalizare a verificarii gestionare si de recuperare a eventualelor lipsuri.

Art.28

(1) Documentele bunuri culturale comune, gisite lipsa din gestiune (care depisesc procentul de
0,3% specificat la art.25 (2) se recupereaza fizic, prin inlocuirea cu documente identice, sau valoric, prin
achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizati cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la
care se adaugd o sumd echivalentd cu de 1-5 ori fatd de pretul astfel calculat.

(2) Documentele bunuri culturale de patrimoniu, lipsd din gestiune se recupercaza cu prioritate
fizic sau dac acest lucru nu este posibil se recupereaza valoric, conform legislatiei in vigoare.

Art.29

(1) Verificarea integrald a fondului de documente din Biblioteca Municipald “Teodor Murasanu™
se realizeazad si prin inventare de predare/primire, in conditiile schimbarii personalului.

(2) In conditiile in care schimbdrile de personal sunt partiale, pentru a evita frecventa inchidere
a bibliotecii sau a unor compartimente ale acesteia, se realizeazi integrarea in gestiune, cu consultarea
partilor si stabilirea perioadelor pentru care se calculeazi rispunderile gestionare ale fiecrui bibliotecar.

Art.30

(1) Predarea-primirea gestiunii se face pe baza unei dispozitii scrise, in conditiile legii.

(2) Predarea-primirea gestiunii se face prin confruntarea fondului de documente cu registrele de
inventar, actele de intrare-iesire in/si din gestiune si cu Registrul de Miscare a Fondurilor.

(3) Procesul-verbal de predare-primire se intocmeste in trei exemplare (unul pentru partea care
predd, al doilea pentru cea care primeste, al treilea pentru contabilitatea bibliotecii/autoritatii tutelare) si
cuprinde:

a) specificarea actelor de gestiune utilizate i mentionarea existentului, numeric si valoric, pe
categorii de documente, consemnat la inceperea verificarii gestionare;

b) rezultatele verificarii: existentul constatat, numeric si valoric, pe categorii de documente, precum
si situatia documentelor eventual nerestituite, neinregistrate, lipsd ori uzate fizic sau moral, cu
consemnarea distinctd a acestora pe borderouri.

(4) Conducdtorul institutiei stabileste modalitatile de finalizare a actiunii de predare-primire si
recuperare a eventualelor lipsuri.



CAP. IV BUGETUL SI ADMINISTRAREA ACESTUIA

Art. 31

Biblioteca functioneazi ca institutie bugetars, cu bazi materiald si resurse financiare, asigurate
de administratia publicd locald a municipiului Turda, potrivit responsabilitatilor ce-i revin prin lege, iar
fondurile de finantare se nominalizeaza distinct in bugetul propriu.

Art.32

Biblioteca Municipala “Teodor Murisanu™ Turda poate si fie finantati si de alte persoane juridice
de drept public sau privat, precum si de persoane fizice prin donatii, sponsoriziri sau alte surse legale de
venituri.

Art. 33.
Administrarea bugetului se face de cétre conducitorul institutiei, care are calitatea de ordonator
tertiar de credite, in colaborare permanenté cu seviciile de specialitate ale administratiei publice locale.

CAP.V STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.34

Pentru indeplinirea atributiilor, Biblioteca Municipald “Teodor Muridsanu™ este organizati in:
Sediul central care cuprinde sectia pentru adulti si sectia pentru copii si Filiala Oprisani, cu spatiu
pentru adulfi si copii, indeplinind urmdtoarele sarcini si actiuni specifice:
Sediul Central —sectia adulti : Serviciul de Evidentii, Dezvoltare si Prelucrare a colectiilor:

o realizeazi dezvoltarea anuala a colectiilor bibliotecii prin achizitii prin cumpdrare, achizitii
prin donatii, sponsoriziri, asigurdnd completarea acestora din productia de carte curenta, dar
si retrospectiv;

e realizeazd evidenta globald a documentelor de bibliotecd in sistem traditional si automatizat si
evidenta individuald a documentelor de bibliotecd (unititi de evidentd) in sistem automatizat;

e asigurd activitdfile specifice de prelucrare curentd a tuturor categoriilor de documente de
bibliotecd, efectudnd operatiile de descriere bibliografica, catalogare, clasificare si cotare in
sistem informatizat;

e realizeaza operatiile de eliminare din evidentele bibliotecii a unor documente din categoria
bunurilor culturale comune (uzate fizic sau moral), a celor gisite lipsi la inventar sau
nerestituite din cauza de fortd majord, cu respectarea legislatiei in vigoare;
completeazd datele statistice generale ale bibliotecii si respectiv ale raportului statistic anual;
asigurd servicii de informare bibliografica si documentare;
intocmeste bibliografia locala selectiva,
realizeazi evidenta si prelucrarea colectiilor speciale;
intocmeste si intretine cataloagele colective locale;
intocmeste bibliografii la cerere;
asigurd accesul Internet gratuit pentru utilizatori si informarea permanenti a acestora asupra

.....

arhiveazi toate dosarele cuprinzind facturile si celelalte tipuri de documente;

¢ intocmeste procesele-verbale de predare-primire a documentelor de biblioteci, nou intrate in
colectii, citre sectii si filiale, procesele - verbale de intrare si iesire din gestiune, buletinul
noutétilor, contractele de achizitie/prestari servicii, evidenta cheltuielilor bibliotecii, planul
anual de achiziii, lista propunerilor pentru investitii si alte operatiuni contabile cerute de
serviciile de specialitate ale Primdriei;

e organizeazi activitdti de animatie cultural3, de comunicare si valorificare a colectiilor, conform

planificarilor din programul anual de activitate;



Sediul central- sectia adulti : Serviciul de Comunicarea colectiilor- Relatii cu utilizatorii

asigurd evidenta 1in sistem automatizat a utilizatorilor inscrisi, a vizitelor si a circulatiei
publicatiilor in relatia biblioteca - utilizator - biblioteca;
asigurd selectia informatiilor din diverse surse si ofera asistentd in regasirea lor;
imprumutd utilizatorilor, pentru studiu si lecturd la domiciliu, publicatii din fondul uzual pe o
perioada de 14 zile;
Tmprumuta utilizatorilor cértile sau periodicele solicitate pentru studiu la sala de lectura ;
realizeazd permisele de utilizator pentru toate sectiile bibliotecii ;
barcodeazi toate documentele de biblioteca nou intrate in colectii pentru toate sectiile ;
asigura, dacd exista solicitari, imprumutul interbibliotecar;
se preocupd de recuperarea publicatiilor imprumutate sau a contravalorii celor nerestituite ori
degradate, in conformitate cu legislatia in vigoare;
realizeaza evidenta zilnicd a documentelor periodice intrate prin abonament, precum si legarea
lunard/trimestriald a presei;
calculeaza datele statistice lunare, trimestriale si anuale referitoare la utilizatori, circulatia
documentelor, utilizarea silii internet;
realizeazd situatiile statistice centralizate privind evidenta imprumutului documentelor,
utilizatorilor si a utilizirii bibliotecii;
organizeaza actiuni specifice de comunicare si valorificare a colectiilor, de animatie cultural,
conform planificarilor din programul anual de activitate;

contribuie la educarea utilizatorilor pentru folosirea instrumentelor de informare din biblioteca;
asigurd asistenta permanentd a utilizatorilor, organizeazi sesiuni de formare a acestora si
diverse activitdti educative in cadrul serviciului de acces la calculatoare cu internet pentru
public;
organizeazi sondaje, studii i cercetdri privind nevoile utilizatorilor si gradul lor de satisfacere
de catre serviciile bibliotecii;
tine evidenta incasarilor din tarife, penaliziri si plata contravalorii cartilor pierdute si depune
banii incasati la casieria Primdriei;
intocmeste notele de receptie pentru orice achizitie de obiecte de inventar ( cu exceptia
cartilor), mijloace fixe, rechizite, tipizate, materiale de curdfenie etc, precum si bonurile de
consum unde este cazul;

efectueazd inventarul anual al mijloacelor fixe si al obiectelor de inventar;
actualizeaza pagina de facebook a bibliotecii cu postirile pentru promovarea activititilor.

Sediul central-Sectia pentru copii nu este organizati pe servicii si indeplineste urmatoarele sarcini:

asigurd evidenta utilizatorilor inscrisi, a vizitelor si a circulagiei publicatiilor in relatia
biblioteca - utilizator - biblioteci;

imprumutd utilizatorilor, pentru studiu si lecturd la domiciliu, publicatii din fondul uzual pe o
perioada de 14 zile;

imprumuta utilizatorilor cértile sau periodicele solicitate pentru studiu la sala de lectura

se preocupa de recuperarea publicatiilor Tmprumutate sau a contravalorii celor nerestituite ori
degradate, in conformitate cu legislatia in vigoare;

realizeazd operatiile de eliminare din evidentele bibliotecii a unor documente din categoria
bunurilor culturale comune (uzate fizic sau moral), a celor gisite lipsd la inventar sau
nerestituite din cauzi de forta majora;

realizeazd barcodarea retrospectiva a colectiilor sectiei ;

calculeazd datele statistice lunare, trimestriale si anuale ale sectiei;

organizeazi actiuni specifice de comunicare si valorificare a colectiilor, de animatie culturali,
conform planificdrilor din programul anual de activitate;

tine evidenta 1incasdrilor din tarife, penaliziri si amenzi si depune banii incasati la casieria
Primdriei;



Filiala Oprisani cuprinde un spatiu pentru adulti si unul pentru copii, nu este organizati pe servicii
si indeplineste aceleasi sarcini ca si Sectia pentru Copii a sediului central.

e Prin programul Biblionet, Filiala Oprisani asigurd accesul gratuit al utilizatorilor la internet,
asistentd permanentd pentru utilizarea acestuia si a diverselor facilititi oferite : listare, scanare,
copiere, organizeazd, la solicitare, diverse activitati educative in cadrul serviciului de acces la
calculatoare cu internet pentru public;

intreg personalul bibliotecii, indiferent de sectie sau serviciu:

o realizeazd verificarea colectiilor de documente din bibliotec# prin inventarieri conform legii;

o ecfectueaza operatiuni de igienizare a cirtii si a celorlalte documente avute In gestiune;

e realizeazd sarcinile proprii din programele lunare ale activitatilor culturale;

e se preocupd de dezvoltarea profesionald in probleme de biblioteconomie si in probleme
informatice specifice bibliotecilor;

e gestioneazd si administreaza spatiile si bunurile materiale ale bibliotecii;

5.1.Personalul bibliotecii

Art.35

(1) Personalul Bibliotecii Municipale “Teodor Murdsanu™ se compune din: personal de
specialitate si personal de intretinere.

(2) In categoria personalului de specialitate se includ bibliotecarii.

(3) Statul de functii si organigrama bibliotecii se aproba de cétre Consiliul local al municipiului
Turda.

Art.36

(1) Angajarea personalului de specialitate se realizeaza prin concurs, potrivit legii.

(2) Angajarea personalului se face de catre autoritatea tutelard, iar din comisiile de concurs face
parte si reprezentantul bibliotecii, cu rol de coordonare metodologicd, respectiv al Bibliotecii Judetene
“Octavian Goga” Cluj. Se incadreaza, in conditiile legii, bibliotecari cu studii superioare de specialitate,
sau cu studii postliceale si liceale de profil.

(3) Pot fi angajati ca bibliotecari si absolventi ai unor institutii de invitamant superior sau a unor
licee de alita specialitate, cu obligatia de a urma, intr-o perioadd de pani la maximum 2 ani, una dintre
formele de pregitire profesionala previzute de lege.

(4) Angajarea personalului de intretinere stabilit prin organigrama bibliotecii se realizeaza in
conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art.37 Atributiile si competentele personalului din Biblioteca Municipald “Teodor Murdsanu™Turda se
stabilesc prin fisa postului, conform structurii organizatorice, a programelor de activitate si sarcinilor de
serviciu elaborate de cétre conducatorul institutiei, pe baza Regulamentului de organizare si functionare
a bibliotecii.

Art.38 Promovarea, sanctionarea, eliberarea din functie si destituirea personalului din bibliotecd se
realizeaza in conformitate cu prevederile legale. in cazul bibliotecilor fira personalitate juridics, cum
este si Biblioteca Municipald « Teodor Muriiganu », se va solicita in mod obligatoriu si avizul bibliotecii
cu rol de coordonare metodologici.

Art.39 (1) Personalul Bibliotecii Municipale “Teodor Murdsanu™ care lucreazi in depozite de carte,
colectii care includ bunuri ce fac parte din patrimoniul cultural national mobil, laboratoare de restaurare
si conservare a cértii sau cei care asigurd servicii de imprumut la domiciliu ori in spitale, aziluri de
batrani, orfelinate, penitenciare sau cimine pentru persoane cu handicap beneficiazi de un spor de pana
la 15% din salariul de bazi, care face parte din acesta.

(2) Personalul cu o vechime neintreruptd de 10 ani in oricare din bibliotecile de drept public
beneficiazi de un spor de fidelitate de 15 % din salariul de baza, care face parte din acesta.

(3) Personalul din biblioteci beneficiazd, pentru suprasolicitare neuropsihica, de un spor de 5%
din salariul de bazi, care face parte din acesta, pentru fiecare treaptd/gradatie profesionala detinuta.
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(4) Personalul Bibliotecii Municipale “Teodor Murisanu” beneficiazd de premii in conditiile
legii, la recomandarea conducerii acesteia.

Art. 40

(1) Conducerea Bibliotecii Municipale “Teodor Murdsanu™ si ordonatorul principal de credite
sunt obligati sa asigure formarea profesionali initiald si continud a personalului de specialitate, alocidnd
in acest scop minimum 5% din totalul cheltuielilor de personal prevazute prin buget.

(2) Cursurile de formare profesionald continud a personalului din bibliotecile de drept public se
organizeazd, in conditiile legii, de cétre Biblioteca Nationala a Romaéniei, Biblioteca Academiei
Romine, Biblioteca Pedagogica Nationald «I. C. Petrescu», casele corpului didactic, bibliotecile centrale
universitare, Biblioteca Metropolitand Bucuresti si bibliotecile judetene, centrele pentru formare
profesionald continud ale Ministerului Culturii si Cultelor si Ministerului Educatiei si Cercetirii,
asociatiile profesionale de profil, precum si de firmele acreditate, care oferd cursuri ce acoperi varietatea
specializarilor dintr-o biblioteca.

5.2 Conducerea bibliotecii

Art.41 Conducerea Bibliotecii Municipale “Teodor Murdasanu™ Turda este asiguratd de cétre director
cu functia de sef de serviciu, conform Legii bibliotecilor, care reprezinta institutia in relatiile cu persoane
fizice sau juridice.

Art.42 Conducitorul institutiei rdspunde de organizarea si functionarea bibliotecii pe baza
organigramei, statului de functii si regulamentului de organizare si functionare a institutiei, elaborate in
conditiile legii si aprobate de catre Consiliul local al municipiului Turda.

CAP. VI - DREPTURILE SI OBLIGATIILE UTILIZATORILOR

Art.43

(1) Biblioteca Municipald “Teodor Murasanu™ elaboreazi si actualizeazi, ori de cite ori este
cazul, Regulamentul pentru public care reglementeaza relatia bibliotecd — utilizator, accesul acestora la
cataloagele, bazele de date si colectiile bibliotecii, drepturile si obligatiile utilizatorilor.

(2) Regulamentul pentru public (ANEXA 1 si 2) este aprobat de Consiliul local si se aduce la
cunogtinta utilizatorilor in momentul inscrierii lor la biblioteca.

Art.44

(1) Nerestituirea la termen a documentelor de bibliotecd imprumutate de citre utilizatori se
sancfioneaza cu plata unei sume aplicate gradual, pentru fiecare document, in functie de durata intarzierii
si de eventualul caracter de recidiva al faptei, pand la 50% din valoarea de inventar actualizati cu
aplicarea coeficientului de inflatie la zi.

(2) Deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor de bibliotecd de cétre utilizatori se
sanctioneazi prin recuperarea fizici a unor documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a
documentelor, actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugd o sumai
echivalentd cu de pand la 5 ori fatd de pretul astfel calculat

(3) Cuantumul sanctiunilor se stabileste si se face public la inceputul fiecdrui an de catre
conducerea bibliotecii publice.

CAPITOLUL VII - DISPOZITII TRANZITORII SI FINALE

Art.45 Biblioteca Municipald “Teodor Murdisanu™ Turda dispune de autonomie administrativa si
profesionala 1n raport cu autoritatea tutelard, constind in:
e dreptul de a se conduce in afara oricéror ingerinte politice, ideologice sau religioase;
o elaborarea programelor si proiectelor culturale proprii in concordata cu strategiile judetene si
nationale;
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» incheierea protocoalelor de colaborare cu alte biblioteci sau institutii culturale din judet, tar3 si
straindtate;

e stabilirea si utilizarea surselor suplimentare de venituri in vederea dezvoltirii serviciilor de
biblioteca, n conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art.46

(1) Ordonatorul principal de credite are obligatia de a finanta activitatea bibliotecii potrivit
standardelor de functionare stabilite in conditiile Legii nr. 334/2002, Legea Bibliotecilor si in
conformitate cu Regulamentul propriu de organizare si functionare.

(2) Pentru optimizarea activitatii de completare a colectiilor bibliotecii, Ministerul Culturii si
Cultelor poate sd prevada in bugetul propriu si fonduri destinate exclusiv achizitiei de documente pentru
bibliotecile publice.

(3) Tarifele de expediere a documentelor de biblioteci destinate schimbului si imprumutului
intern si international de publicatii beneficiazi de o reducere de 50% , in conditiile legii.

Art.47

(1) Anual, Biblioteca Municipald “Teodor Murdsanu™ intocmeste rapoarte de evaluare a
activitdfii, care se prezintd autoritatii tutelare.

(2) Situatiile statistice anuale se transmit Bibliotecii Judetene “Octavian Goga™ Cluj si
Institutului National de Statistica.

Art.48
(1) Schimbarea destinatiei imobilelor in care functioneaza biblioteca se poate face numai in cazul
asigurarii unor sedii care respecta standardele optime de functionare, conform Legii bibliotecilor.
(2 )in situatia prevazuti la alin. (1) autoritdtile locale au obligatia sd asigure continuitatea
neintreruptd a activitatii bibliotecii.

Art. 49
Nomenclatorul de functii si criteriile de normare a resurselor umane in Biblioteca Municipali
“Teodor Murdsanu™ Turda sunt cele prevdzute in anexa nr. 1, punctul B a Legii bibliotecilor nr.
334/2002, actualizati

Art.50 Prezentul Regulament, precum si anexele 1 si 2 intra in vigoare la data de 01 iulie 2019.
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ANEXA 1

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE PENTRU
PUBLIC

CAPITOLUL I : UTILIZAREA SERVICIULUI

Serviciul de relatii cu publicul pune la dispozitia utilizatorilor volume de biblioteca si unitati -
suport care pot fi imprumutate la domiciliu sau consultate pe loc.

ART. 1 (1) imprumutul se realizeazi prin sectiile de imprumut adulti, copii, filiala Oprisani si este
rezervat numai persoanelor care au domiciliul stabil sau flotant in municipiile Turda, Cdmpia Turzii si
imprejurimi.

(2) Consultarea pe loc se face prin silile de lecturd ale bibliotecii si este accesibild tuturor
persoanelor indiferent de domiciliu.

ART. 2 (1) Persoanele care frecventeaza biblioteca trebuie s aibd o atitudine corecta si civilizatd, sa
cunoascd si sa respecte conditiile Tn care se face imprumutul si consultarea volumelor de biblioteca.

(2) Utilizatorii nu au acces la depozitele institutiei.

3) In salile de acces pentru public se interzice fumatul, consumul de bauturi, alimente, utilizarea
telefonului mobil, accesul animalelor, conversatiile pe un ton ridicat, precum si orice manifestari care ar
deranja ordinea si linistea celor din jur.

in caz contrar, biblioteca isi rezerva dreptul de a stabili sanctiuni: suspendarea temporard sau
definitiva a dreptului de a imprumuta publicatii, limitarea numarului publicatiilor imprumutate etc.

CAPITOLUL II : CONDITII GENERALE iN CARE SE FACE INSCRIEREA SI ELIBERAREA
PERMISULUI DE INTRARE LA BIBLIOTECA

A. SECTIILE DE IMPRUMUT

ART.3 Inscrierea la sectiile de imprumut ale bibliotecii si obtinerea permisului de utilizator se face pe
baza urméitoarelor acte:

- carte de identitate cu datele la zi;

- chitanta care atestd achitarea tarifului anual pentru eliberarea sau vizarea permisul de utilizator;
ART.4 (1) Prin fisa contract utilizatorul va incheia cu biblioteca un angajament prin care se obliga s
achite, in caz de pierdere sau deteriorare, contravaloarea volumelor de bibliotecd nerestituite, conform
Legii bibliotecilor nr. 334/2002, actualizatd in 2011 cu actele modificatoare din anii anteriori, cheltuielile
postale, precum si penalizérile n cazul nerespectérii termenului de imprumut, conform aceleasi legi.

(2) Contractul de utilizare are rol de titlu executoriu.

(3) Bibliotecarii au obligatia sd aducd la cunostinta utilizatorilor prevederile acestui
regulament, in momentul inscrierii acestora la bibliotecd.Regulamentul este afisat in silile
de imprumut pentru a putea fi consultat de acestia.

(4) Lafnscrierea la biblioteci utilizatorii sunt informati cu privire la protectia datelor cu
caracter personal, semnind in acest scop o anexii la contract.

ART. 5 (1) Permisul de intrare este valabil 5 ani de la data inscrierii si se vizeaza anual, achitidndu-se
tariful mentionat mai sus.

(2) 1n caz de pierdere a permisului de intrare se poate elibera un duplicat, dupa ce s-a facut
verificarea atentd a datelor personale. In cazul pierderilor repetate utilizatorul este obligat sa achite din
nou contravaloarea acestuia.

(3) Permisul de intrare nu este transmisibil.

(4) Utilizatorii raspund de prejudiciile generate de utilizarea abuzivd a permisului si/sau
nereclamarea pierderii acestuia.
ART.6 (1) Bibliotecarul care face inscrierea va completa fisa - contract de imprumut cu toate datele
mentionate in programul informatic si va elibera un permis de utilizator.

(2) Se vor solicita numai acele date referitoare la persoand care sunt strict necesare, cu pastrarca
confidentialita{ii acestora, conform, reglementarilor referitoare la protectia datelor cu caracter personal.
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(3) Dacd imprumutul se face pentru o altd persoand decit titularul figei contract ( respectiv copii
minori) se va face precizarea cuveniti la rubrica respectivé, sub semnétura persoanei pentru care se face
imprumutul.

(4) Titularul fisei contract este direct rdspunzitor de volumele de biblioteca pierdute.

(5) Pentru utilizatorii minori raspunderea morald si materiald revine reprezentantilor legali
(parinti, tutori).

B. SALA DE LECTURA

ART.7 Utilizatorii care solicitd consultarea pe loc a volumelor de bibliotecd se adresecaza sililor de
lecturd de la sectia pentru adulti, sectia pentru copii si filiala Oprisani.Accesul la sala de lecturd se face
pe baza permisului de utilizator.

CAPITOLUL III: CONDITIILE GENERALE PRIVITOARE LA iMPRUMUTUL SI
CONSULTAREA VOLUMELOR DE BIBLIOTECA,

IMPRUMUTUL VOLUMELOR DE BIBLIOTECA

Utilizatorul care Tmprumutd volumele de bibliotecd este obligat sd respecte dispozitiile

regulamentului in vigoare.
ART.8 Fiecare imprumut se acordi pe o durati de doud saptiméani.Acest imprumut se poate reinnoi, in
masura in care publicatia respectiva nu este solicitatd de un alt utilizator.
ART. 9 Volumele de biblioteca dorite pot fi rezervate de utilizatori personal sau telefonic . Dacé
publicatiile solicitate sunt deja imprumutate, vor fi rezervate pentru cei care le-au solicitat in momentul
intrdrii lor in bibliotecd. La cererea utilizatorilor care doresc si fie anuntati telefonic privitor la
disponibilitatea pentru imprumut a cartii solicitate pentru rezervare, se achitd un tarif pentru rezervarea
de carte echivalent cu pretul unei convorbiri telefonice pe telefon fix sau mobil la care se adaugé un
procent de 10%, in functie de modul in care se face anuntul de rezervare. Achitarea se face in momentui
ridicarii cartilor rezervate.
ART.10 Fiecare utilizator poate imprumuta o data un numar de maxim 3 titluri. in cazul filialei Oprisani,
datorita fondului de carte restrans, se vor imprumuta doar 2 cérti, respectiv doud cérti si un joc la sectia
pentru copii, din fondul destinat Imprumutului.Utilizatorul trebuie sd restituie aceste volume de
biblioteca inainte de a pretinde un alt imprumut.
ART.11 Integritatea volumelor de biblioteca solicitate va fi verificatd pe loc de citre utilizator, orice
nereguld ( pagini lipsa, decupaje, degradare fizicd, continut schimbat etc.) va fi semnalatd bibliotecarului
pentru a evita neplaceri la restituirea lor.(Idem la sala de lectura.)
ART.12 (1) Bibliotecarul care va prelua volumele de biblioteca restituite de utilizatori va verifica fiecare
titlu (volum) in parte si numai dupa aceea va confirma, prin semnatura, restituirea lor.(Idem la sala de
lectura.)

(2) Orice neregula va fi semnalatd utilizatorului si se vor aplica sanctiunile stabilite prin prezentul
regulament.
ART.13 (1) Sunt excluse de la imprumutul la domiciliu periodicele care nu sunt puse la raftul liber,
volumele de bibliotecd din fondul de referinta, sala de lecturd, fondul documentar, fondul Turda, precum
si unele din unitdtile suport: casete video, CD-urile, casetele audio, destinate activitatilor de animatie
culturali la sediul bibliotecii.

(2) Exceptiile se fac numai cu acordul conducétorului institutiei, pentru situatii speciale (imprumut

pentru ore speciale la scoli) si pentru un termen de maxim 2 zile.

ART. 14 imprumutul volumelor de biblioteci se face in limitele orarului, respectiv:
Luni - vineri 730 — 18 la sectia pentru adulti;
Luni - vineri 73— 18 consultarea la sala de lecturi a sectiei pentru adulti si
utilizarea silii internet;
Luni — vineri 9 — 17 la sectia pentru copii;
Luni — vineri 8-16 filiala Oprisani, ambele sectii.
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CONSULTAREA PE LOC A VOLUMELOR DE BIBLIOTECA

ART.15 Pot fi consultate pe loc publicatiile care fac parte din fondul silii de lecturd, fondul Turda si
fondul documentar, precum si publicatiile periodice care nu sunt puse la raftul liber.

ART.16 Numdirul publicatiilor care pot fi consultate este nelimitat.Solicitarca se face pe baza unui
buletin de cerere completat cu toate datele inscrise pe imprimat, precum si pe baza catalogului Salii de
lecturd, utilizatorii neavand acces liber la raft.Pentru fiecare titlu se completeaza un buletin de cerere.

CAPITOLUL IV: SANCTIUNI PENTRU INTARZIEREA RESTITUIRII VOLUMELOR DE
BIBLIOTECA, PIERDEREA SAU DETERIORAREA LOR

ART.17 Nerespectarea termenelor de imprumut se sanctioneaza dupd cum urmeaza:

- Utilizatorii care nu restituie documentele de bibliotecd imprumutate la termen trebuie s achite o
sumd reprezentand penalizare, pentru fiecare zi de intarziere, pentru nerespectarea termenului de
imprumut conform Legii Bibliotecilor nr. 334/2002 ;

- Dupi doua saptimini de la expirarea termenului de restituire, bibliotecarul va efectua o somatie
telefonicd; pentru utilizatorii care nu au telefon somatia se face in scris;

- Dupa o siptiména de la prima somatie telefonicd, dacd utilizatorul nu restituie volumele de
bibliotecd, se expediazd o somatie scrisd utilizind formularul 1 pentru somatii din programul
informatic eBibliophil;

- Daca in urma celor doud somatii volumele de biblioteca tot nu au fost restituite, se va intocmi o noud
somatie scrisa utilizdnd formularul 2 din programul informatic;

- Toate somatiile efectuate se consemneaza pe fisa contract a utilizatorului din programul informatic
la data efectudrii acestora.

ART.18 in cazul deterioririi, distrugerii sau pierderii documentelor de biblioteci de citre utilizatori. se

intocmeste un proces-verbal, utilizdndu-se formularul din programul informatic. Acestia se

sanctioneazd prin recuperarea fizicd a unor documente identice sau achitarea valorii de inventar a

documentelor, actualizatid cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adaugd o suma

echivalentd cu de 1-5 ori fatd de pretul astfel calculat conform Legii Bibliotecilor nr. 334/2002

republicatd in 2005 (cu modificari introduse prin Legea nr.593/2004).

In cazul utilizatorilor care vin s declare pierderea documentelor de biblioteca imprumutate se
intocmeste in scris o Declaratie de pierdere a documentelor, utilizindu-se formularul tipizat.

ART.19 in perioada in care utilizatorul este restantier nu are dreptul si mai imprumute alte volume de

bibliotecd. ,

ART. 20 Utilizatorii ajunsi in situatia de contravenienti nu vor mai fi imprumutati la nici una din sectiile

institutiei pentru o perioada de 6 luni.

ART. 21 Utilizatorii ajunsi de mai multe ori in situatia de contavenienti isi pierd dreptul de a mai

fmprumuta cérti si alte documente specifice de la oricare din sectiile bibliotecii.

ART. 22 Aceste masuri se vor aplica oricarui contravenient, fard deosebire.

ART. 23 Dupa ce a fost evaluati pierderea sau deteriorarea, despdgubirea se va achita la sediul oricérei

sectii a bibliotecii.
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ANEXA 2

REGULAMENT DE UTILIZARE A SERVICIULUI DE ACCES LA CALCULATOARE CU
INTERNET PENTRU PUBLIC

»  Accesul publicului la calculatoarele cu internet ale Bibliotecii Municipale ,,Teodor Murdsanu™,
aflate la sediul central al institutiei si la Filiala Oprisani, se face pe baza Permisului de utilizator,
in limitele programului pentru public, respectiv orele 7°° - 18 si 8-16 la filiala, de luni pana
vineri.

» Pentru utilizatorii care nu doresc s beneficieze si de celelalte servicii oferite de biblioteca
(imprumut, consultare la sala de lecturd, rezervare de carte etc.), permisul se elibereaza gratuit,
mentionindu-se pe el utilizarea serviciului Internet.

» Utilizarea calculatoarelor cu internet este gratuitd, iar durata unei accesari este de o ord pe zi
pentru fiecare utilizator.

» [nainte de utilizarea serviciului, publicul trebuie si ia cunostinia de regulamentul de utilizare a
calculatoarelor cu internet.

= Accesul publicului se face doar prin Contul Utilizator.

» Elevii nu au acces in timpul orelor de curs, cu exceptia sesiunilor de lucru organizate.

» Deoarece calculatoarele cu acces la Internet se afld in cadrul Sectiilor pentru Adulti ale
institutiei, utilizatorii sub 14 ani au acces numai cu acordul scris al parintilor sau tutorilor legali.

= Utilizatorii copii, sub 10 ani, au acces numai insotiti de parinti.

= Utilizatorii beneficiazd de asistenti gratuita din partea bibliotecarului pentru utilizarea
echipamentelor si programelor puse la dispozitie.

= Tn cazul unor solicitari simultane, care depisesc numirul calculatoarelor existente, utilizatorii
vor fi programati In ordinea sosirii la bibliotecd si a exprimdrii solicitarii. Pentru urgente,
utilizatorii vor avea la dispozitie calculatorul rezervat in acest scop.

= Utilizatorii pot copia/inscriptiona pe suport electronic informatiile selectate/dorite din reteaua
internet.

= Laexpirarea timpului de lucru, utilizatorii trebuie sa isi salveze documentele pe stick , CD, adrese
de e-mail etc. deoarece acestea nu pot fi salvate in calculatorul pe care au lucrat.

* Listarea si scanarca documentelor se face doar de citre bibliotecarul de serviciu, la solicitarea
utilizatorilor.

*  Nu se listeaza imagini.

= Pentru listare de texte se percepe un tarif de 0,2 lei/pagind conform HCL nr. 16/31.01 2006.

= Cainorice sald de acces pentru public se interzice fumatul, consumul de alimente si/sau bauturi,
conversatiile pe un ton ridicat, precum si orice alte manifestari care ar deranja ordinea si linistea
celor din jur.

= Utilizatorii nu pot folosi telefoanele mobile sau orice alte aparate care i-ar putea deranja pe
ceilalti.

* Pentru accesarea fisierelor audio-video se folosesc casti, cu sonor la un nivel moderat, pentru a
nu-i deranja pe ceilalti utilizatorii.

= Este interzisd accesarea site-urilor cu continut obscen, precum si descércarea de materiale fard
drept de autor.

= Utilizatorii nu pot descérca continut audio, video de pe site-uri ilegale.

» Utilizatorii trebuie s ia la cunostintd faptul ci accesul public la internet este monitorizat si se
fac controale aleatorii ale site-urilor vizitate.

» Utilizatorii in stare de ebrietate si /sau comportament violent nu au acces la calculatoare si la
nici un alt servicu al bibliotecii.

= Deteriorarea, distrugerea sau sustragerea unor componente ale calculatoarelor de citre utilizatori
se sanctioneazi prin recuperarea fizica a unor componente identice sau prin achitarea unei sume
reprezentind de 3 ori pretul componentei respective.

» Nerespectarea prezentului regulament duce la suspendarea temporars (30 zile) sau definitiva, In
cazul abaterilor repetate, a dreptului de acces la calculatoarele cu internet pentru public.
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