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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii:

Elemente
Nr. P rivind. . Numele si Functia Data Semnitura
crt. responsabilii/ prenumele ’
operatiunea
2 3 4 5 6
1.1 Elaborat Mirginean Elena Secretar General al e
Mihﬁela Municipiului Turda 0% 30ih %/;/ X
1.2. | Verificat Plesoianu Cristina Secretar tehnic al .
Comisiei de OY‘ Q\OAG
monitorizare
1.3. | Avizat Roman Crigan Ioana | Presedintele Comisiei
Cristina de monitorizare
1.4. | Aprobat Matei Cristian Primarul /
Octavian Municipiului Turda q
2. Situatia modificirilor in cadrul procedurii: \q\ R ,:“F/V\\‘s Vi
Editia/ ‘(‘fﬁ;ﬁ_@g};ﬁf}ﬁ' care se
Nr. | revizia in Componenta revizuit Descriere aﬁ)!i:c?ifprevede.rile.:
crt. cadrul modificare editiei sau reviziei
editiei editiei
1 2 3 4 S
2.1. | Editia I X X [ulie 2025
2.2. [ Revizia 0 [ulie 2025
3. Formular de analizi a procedurii:
Nume si Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. | Structuri p renu{ne
. s conducator
crt. | organizatorica structuri Semnitura | Data | Observatii [ Semniitura | Data
organizatorici
1 2 3 4 5 6 7 8
3.1. | Secretar General | Marginean Elena | X
al Municipiului | Mihaela 7/
Turda & {’/
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4. Formular de distributie a procedurii:

Data
Nr. | Structura Numesi | Data . Data intririi in -
. s ’ . . .. |Semnitura . ) Semnitura
Crt. | organizatoricii | prenume | primirii retragerii | vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7 8
Toate Difuzare
structurile electronica
organizatorice
4.1. | din cadrul
Primiriei
Municipiului
Turda

5. Scopul procedurii:

Scopul prezentei proceduri este acela de a formaliza aplicarea unitard a procedurii privind asigurarea

participdrii cetdtenilor la procesul de luarea deciziilor si totodatd aducerea la cunostinta publica a

actelor administrative cu caracter normativ la nivelul Priméariei Municipiului Turda.

Procedura urmireste etapele procedurale ale respectdrii prevederilor legale privind asigurarea

transparentei decizionale si consultarea publicd, avdnd ca finalitifi sporirea gradului de

responsabilitate a administratiei publice fatd de cetitean, ca beneficiar al deciziei administrative,
implicarea activi a cetdtenilor in procesul de luare a deciziilor administrative si in procesul de
elaborare a actelor normative si sporirea gradului de transparenta la nivelul Primariei Municipiului

Turda

6. Domeniul de aplicare:

Procedura de sistem se utilizeazi de citre toate compartimentele din cadrul Primériei Municipiului

Turda in vederea asigurarii transparentei decizionale.

7. Documente de referintii (reglementiri):

7.1. Reglementiri internationale:

- Regulament nr. 679/2016 - privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date (Regulamentul General
privind Protectia Datelor).

- Internal Control - Integrated Framework, COSO;

- SR ENISO 9001/ 2015

7.2. Legislatie primara:

- Legea nr. 52/2003 republicatd, privind transparenta decizionala in administratia publici;

- Legeanr. 273/2006 privind finantele publice locale;
- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

- Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificérile si
completdrile ulterioare;

- Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea informatiilor din institutii publice, cu modificarile si

completarile ulterioare;
- Hotirarea Guvernului nr. 909/2014 privind aprobarea Strategiei pentru consolidarea
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administratiei publice 2014-2020, cu modificarile si completarile ulterioare;

0.G. nr. 26/2000 privind asociatiile si fundatiile, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativd, republicatid, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, modificatd, completata si republicata.

7.3. Legislatie secundari:

- Hotérarea nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completdrile ulterioare

- Hotérarea nr. 830/2022 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de
aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 123/2002);

- Hotéréarea nr. 831/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica.

7.4. Legislatie tertiara:

8

Regulamentul de Organizare si Functionare al Priméariei Municipiului Turda;
Regulamentul Intern al Primériei Municipiului Turda;
Manualul sistemului integrat de management.

. Definitii si abrevieri:

8.1. Definitii:

Entitate publicd - autoritate publica, institutie publicd, companie, societate nationald, regie
autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ teritoriald este actionar majoritar, cu
personalitate juridicd, care administreaza fonduri publice i/ sau patrimoniu public.

Informatie de interes public - orice informatic care priveste activititile sau rezultd din activitatile
unei autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de
cxprimare a informatiilor;

Informatie cu privire la datele personale - orice informatie privind o persoana fizica identificata
sau identificabil;

Date publice deschise - acele date puse la dispozitie de catre autoritatile publice si care sunt liber
de accesat, reutilizat si redistribuit;

Format deschis - un format de fisier care este independent de platformele utilizate si care se afla
la dispozitia publicului, fira nicio restrictie de naturéd s& impiedice reutilizarea documentelor in
cauza;

Responsabil in domeniul informatiilor de interes public - persoana desemnatd pentru
implementarea prevederilor Legii nr. 544/2001 sau compartimentele specializate pentru relatii
publice in sensul indeplinirii acestui scop.

Act normativ - actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu aplicabilitate general;
Recomandare - orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimatd verbal sau in
scris, primitd de cétre autoritafile publice de la orice persoana interesatd in procesul de luare a
deciziilor si in procesul de elaborare a actelor normative;

Sedingd publicd - sedinta desfasuratid in cadrul autoritétilor administratiei publice si la care are
acces orice persoand interesati;

Minutd - documentul scris in care se consemneazi in rezumat punctele de vedere exprimate de
participanti la o sedinta publicé sau la o dezbatere publici;

Dezbatere publicd - intdlnirea publicd, organizati conform art. 7 al. 9, 10 si 12 al Legii nr.52/2003;
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» Asociatie legal constituitd - orice organizatic civicd, sindicald, patronald sau orice alt grup
asociativ de reprezentare civica.

8.2. Abrevieri:-

9. Descrierea procedurii:

9.1 Generalititi:

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala prevede obligatia de transparentd, respectiv

sarcina autoritatilor administratiei publice de a informa si de a supune dezbaterii publice proiectele

de acte normative, de a permite accesul la luarea deciziilor administrative si la minutele sedintelor

publice. Aceste dispozitii legale se aplica de asemenea si documentelor de politicd publica elaborate

de autorititile administratiei publice centrale.

Legea prevede doud mecanisme de participare a cetitenilor, fiecare cu propriul calendar si etape:
(1) Participarea publicului la procesul de elaborare a unui proiect de act normativ se realizeaza prin
doud metode: posibilitatea de a primi recomandari/ propuneri/ opinii scrise si organizarea de Intalniri
de dezbateri publice.

Conform prevederilor legii nr. 52/2003, este supus consultdrii publice orice proces de elaborare a
proiectului unui act cu caracter normativ, adica orice act cu aplicabilitate generald emis sau adoptat
de Priméria Municipiului Turda.

Caracterul normativ sc stabileste de autoritatea publica care are competenta de a initia actul normativ;
aceasta este responsabila de intregul proces de consultare publici.

Priméria Municipiului Turda initiatoare publicad proiectul de act normativ inainte de adoptare, cu
scopul ca publicul interesat sa poata transmite recomandari/ sugestii/ opinii scrise. Acestea trebuie
analizate de initiator, care va decide asupra relevantei lor si, eventual, includerii lor in forma finala a
proiectului. Respingerea unor recomandari trebuie motivaté in scris.

Primaria Municipiului Turda initiatoare trebuic sd organizeze o intilnire de dezbatere publicd a
proiectului de act normativ, la cererea scrisa a unei asociatii legal constituite sau a unei alte autoritati
publice.

(2) Participarea publicului la procesul de luare a deciziilor administrative

Al doilea mecanism se referd la participarea cetétenilor la etapa de aprobare a actului normativ: orice
persoana interesatd poate participa direct la lucrdrile sedintelor publice ale autoritétilor si institutiilor
publice care fac obiectul legii.

Sanctiuni

Legea prevede expres ca proiectul de act normativ se transmite spre analiza §i avizare autoritatilor
publice interesate numai dupa definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate in perioada
de consultare publica.

Orice cetitean care considerd cd nu a fost respectata procedura legalé in elaborarea si adoptarea unui
proiect de act normativ poate ataca documentul potrivit procedurii contenciosului administrativ;
aceasta permite oricirei persoane ce se considerd vitdmatd si solicite instantei de judecatd
suspendarea sau anularea unui act adoptat de o institutie publica.

Priméaria Municipiului Turda are obligatia sd intocmeasca si sd publice un raport anual privind
transparenta decizionala.

Obligatia de publicare:

Priméria Municipiului Turda trebuie sd aibd, pe site-ul propriu, o sectiune dedicatd Transparentei
decizionale in care si se regdseascd toate documentele aferente procedurilor de consultare publica
initiate.
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9.2. Modul de lucru

9.2.1. Aplicarea procedurii de transparenta decizionali

(1) Este supus procedurii de transparentd decizionala orice proces de elaborare a proiectului unui act

normativ, respectiv de luare a unei decizii administrative in sedintd publici si care nu se incadreaza

in situatiile de exceptie previzute la art. 6 din Legea nr. 52/2003, republicatd, cu modificarile
ulterioare.

(2) Priméria Municipiului Turda care are competenta de a initia actul normativ, respectiv de a adopta

decizia administrativa este responsabild de procedura de asigurare a transparentei decizionale.

(3) In situatia existentei mai multor coinitiatori, acestia vor realiza o singurd procedurd de

transparentd decizionald.

(4) Daci in procesul de elaborare a unui act normativ, respectiv de luare a unei decizii administrative,

avand in vedere domeniul reglementat, exista proceduri de dezbatere sau consultare stabilite prin legi

speciale ale unor categorii de asociatii profesionale, sindicale, patronale sau de altd natur, acestea se
aplicd cumulativ cu procedura prevazuta de Legea nr. 52/2003, republicati, cu modificérile ulterioare,
si de prezentele norme metodologice.

9.2.2, Etapele procedurii de asigurare a transparentei decizionale

(1) Realizarea procedurii de asigurare a transparentei decizionale consta in parcurgerea urmétoarelor

etape:

a) derularea de consultari cu organizatii neguvernamentale si specialisti in vederea elaborérii

proiectului de act normativ si a instrumentelor de prezentare si motivare;

b) determinarea aplicabilititii situatiilor de exceptie previzute de Legea nr. 52/2003, republicata, cu

modificirile ulterioare, daca este cazul;

¢) stabilirea detaliilor privind procedura de participare la procesul de elaborare a proiectului de act

normativ, respectiv de luare a unei decizii administrative in cadrul sedintei publice, inclusiv:

(i) perioada totala alocatd desfésurarii procedurii;

(i) regulile si modalitatea de acces la informatiile si documentele aferente procedurii,
respectiv lista informatiilor si documentelor necesar a fi puse la dispozitia celor interesati,
locul si modalitatea in care pot fi accesate de publicul interesat;

(iii) modul de colectare a propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare scrise;

(iv) detaliile organizatorice ale intélnirilor de dezbatere publici sau, dupé caz, ale sedintelor

publice, inclusiv locul si regulile de desfasurare si modul de inregistrare;

(v) modalitatea de publicitate a procedurii, prin accesarea canalelor de comunicare adecvate

grupurilor-tinta identificate;

(vi) modul de publicare si arhivare a informatiilor si documentelor aferente procedurii spre a

fi accesate de publicul interesat;

d) redactarea anunfului referitor la elaborarea unui proiect de act normativ, stabilind orice alte detalii
de desfasurare a sedintei prin care se asigurd dreptul la libera exprimare al oricérui cetifean
interesat;

e) aducerea la cunostinta publicului a anunfului privind deschiderea procedurii de transparentd
decizionali a procesului de elaborare a proiectului unui act normativ sau, dupa caz, anunfului cu
privire la desfdsurarea sedintei publice;

f) daca este cazul, organizarea unei intilniri de dezbatere publica a proiectului de act normativ;

g) consemnarea tuturor propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare intr-un registru
special, respecliv in minuta dezbaterii sau sedintei publice;

h) definitivarea proiectului de act normativ, precum si a instrumentelor de prezentare $i motivare, pe
baza propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare primite, dupa caz;
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i) informarea participantilor cu privire la modul in care propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de
recomandare facute de partile interesate pe parcursul procesului au fost valorificate, prin
consemnarea si publicarea registrului special, respectiv a minutei dezbaterii sau sedintei publice.

(2) Parcurgerea etapelor se realizeaza cronologicin mésura in care sunt aplicabile pe parcursul

derularii procedurii de asigurare a transparentei decizionale.

9.2.3. Exceptii de la procedura de asigurare a transparentei decizionale

(1) Actele administrative cu caracter individual, nu fac obiectul procedurii de asigurare a

transparentei decizionale.

(2) n cazul in care se constati lipsa caracterului normativ al actului initiat, lipsa caracterului public

al sedintei sau incidenta unei situatii de exceptie previzute de Legea nr. 52/2003, republicatd, cu

modificirile ulterioare, autoritatea sau institutia publicd competenté nu are obligatia realizdrii etapelor
procedurii de transparenta decizionala.

9.2.4. Comunicarea anunfului

(1) Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ sau, dupa caz, anuntul cu privire la

desfdsurarea sedintei publice se aduce la cunostinta publici prin:

a) publicare pe site-ul propriu al autoritifii sau institutiei publice, in sectiunea Transparenta
decizionala;

b) publicare pe platforma www.e-consultare.gov.ro;

¢) afisare la sediul propriu, intr-un spatiu accesibil publicului;

d) transmiterea unui comunicat citre mass-media centrald sau locald, dupa caz;

e) transmiterea citre persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind
procedura de asigurare a transparentei decizionale;

f) transmiterea catre organizatiile luate in evidenta de autoritate sau institutie in conditiile art. 51 alin.
(1) si ale art. 52 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000, aprobata cu modificari si completéri prin
Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) In procesul de luare a deciziilor administrative, anuntul trebuie adus la cunostinta publicului cu

cel putin 3 zile inainte de desfasurarea sedintei publice, asigurdndu-se un termen rezonabil pentru

inscrierea la cuvént a persoanelor interesate.

9.2.5. Organizarea si desfisurarea intilnirii de dezbatere publica

(1) La solicitarea scrisa a unei asociatii legal constituite sau a altei autorititi publice, precum si la

initiativa autoritatii sau institutiei publice competente, se organizeaza o intdlnire de dezbatere publicd

a proiectului de act normativ.

(2) Data péna la care poate fi solicitata o intélnire de dezbatere publica a proiectului de act normativ

este ultima zi dinaintea transmiterii proiectului de act normativ catre autoritétile avizatoare.

(3) Aducerea la cunostinta publicului a anuntului cu privire la organizarea intdlnirii de dezbatere

publici a proiectului de act normativ se realizeaza in conditiile legale.

(4) Intalnirea de dezbatere publica se desfisoari cu invitarea speciala a:

a) inifiatorilor si expertilor care au elaborat proiectul de act normativ supus procedurii de
transparenta decizionald;

b) cetatenilor si asociatiilor legal constituite care au prezentat propuneri, sugestii, opinii cu
valoare de recomandare in scris, referitoare la unul dintre domeniile de interes public care
urmeaz s fie abordat in Intdlnirea de dezbatere publica;

¢) persoanelor care au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind procedura de
asigurare a transparentei decizionale;
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d) organizatiilor luate in eviden{i de autoritatea sau institutia publica in conditiile art. 51 alin.
(1) si art. 52 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000, aprobata cu modificari si completdri prin
Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completérile ulterioare.

(5) Intalnirea de dezbatere publici a proiectului de act normativ trebuie organizata in cel mult 10 zile

calendaristice de la publicarea anuntului, cu mentionarea datei si a locului unde urmeazi si fie

organizatd, asigurAndu-se un termen rezonabil intre data publicarii anunfului si data intlnirii de
dezbatere publica.

(6) Dezbaterea publica se poate desfasura si on-line. [n acest caz, anuntul va contine menfiunea ci

dezbaterea publici se va desfisura on-line, indicAndu-se mijloacele tehnice ce urmeazi a fi utilizate,

precum si limitele de participare generate de acestea.

9.2.6. Transmiterea si consemnarea sugestiilor

(1) Persoanele interesate transmit in scris propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare cu
privire la proiectul de act normativ supus procedurii de transparentd decizionald, specificand
articolul sau articolele din proiectul de act normativ la care se referd, mentionand data trimiterii si
datele de contact ale expeditorului.

(2) Persoanele interesate care participa la intalnirea de dezbatere publica pot formula recomandari.

(3) Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare cu privire la proiectul de act normativ
supus procedurii de transparentd decizionald sunt consemnate in registrul special, mentionandu-
se data primirii, persoana de la care s-a primit propunerea, sugestia, opinia cu valoare de
recomandare si datele de contact ale acesteia.

(4) Compartimentul initiator si expertii care au participat la elaborarea proiectului de act normativ
analizeazi toate recomandirile primite in scris si/sau in timpul intélnirilor de dezbateri publice cu
privire la proiectul de act normativ in discutie.

(5) In cazul in care existd recomandiri care nu pot fi preluate, justificarea nepreludrii acestora se
consemneaza in registrul special.

9.2.7. Desfisurarea sedintei publice

(1) Presedintele de sedinti este persoana care prezideaza sedinta publicd §i care are urmitoarele

atributii:

a) se asigurd cd nu existd niciun impediment legal de natura si impiedice implicarea persoanelor

interesate la sedintele publice;

b) stabileste ordinea de precidere si ofera invitatilor si persoanclor care participd din proprie

initiativd posibilitatea de a se exprima cu privire la problemele aflate pe ordinea de zi;

¢) se asiguri cii persoanele care asisti la sedintele publice, invitate sau din proprie initiativa, respectd

regulamentul de organizare si functionare, respectiv de ordine interioard a autorititii publice;

d) in cazul in care constatd ci o persoand a incilcat regulamentul, dispune, in ordine, avertizarea

acesteia, iar, daci abaterea se repetd, poate dispune evacuarea sa.

(3) Persoana desemnati de presedintele de sedintd elaboreazd minuta sedintei publice, incluzénd si

votul fiecirui membru, cu exceptia cazurilor in care s-a hotérét vot secret.

9.2.8. Publicitatea informatiilor

(1) Informatiile si documentele previzute de Legea nr. 52/2003, republicatd, cu modificarile

ulterioare, si de prezentele norme metodologice se vor afisa obligatoriu pe pagina proprie de internet,

in sectiunea dedicati denumita "Transparentd decizionald", orice actualizare fiind indicata prin dat.

(2) In termen de 10 zile calendaristice de la data incheierii procedurii de transparentd decizionald,

persoana responsabild pentru relatia cu societatea civila asigurd accesul public, pe site-ul propriu in

sectiunea dedicatd denumitd "Transparentd decizionala" i la sediul autoritatii sau institufiei publice,

a informatiilor si a documentelor prevazute la alin. (1) si art. 4 alin. (1) lit. i)
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9.2.9. Raportarea anuala

(1) Anual este intocmit un raport privind transparenta decizionald, care se publicd pana la data de 30

aprilie a fiecarui an pentru anul anterior:

a) in sectiunea "Transparenta decizionald" de pe site-ul propriu al autorititii sau institutiei publice;
b) prin afisare la sediul propriu intr-un spatiu accesibil publicului sau prin prezentare in sedintd
publica.

(2) Raportul se completeaza si on-line pana la data de 15 mai pe platforma unicd de centralizare

www.e-consultare.gov.ro, creatd si administrata de Secretariatul General al Guvernului.

10. Responsabilitati:

10.1. Primarul Municipiului Turda:

(1) Aproba anuntul privind dezbaterea public;

(2) Intocmeste referatul de aprobare al proiectului de hotirére;

(3) Nominalizeazi o persoand responsabila cu aplicarea prevederilor Legii nr. 52/2003 republicata,
privind transparenta decizionald in administratia publicd

10.2. Compartimentul de specialitate initiator:

(1) Determind fundamentele deciziei de initiere a procesului de elaborare a proiectului de act normativ
la nivelul Primariei Municipiului Turda;

(2) Elaboreaza si intocmeste documentele cuprinzand motivarea si evaluarea impactului proiectului
actului normativ;

(3) Contribuie la intocmirea ordinii de zi pentru sedintele publice cu participarea societatii civile;

(4) Contribuie la elaborarea proiectului actului normativ;

(5) Contribuie la determinarea aplicabilititii prevederilor legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionald in vederea participdrii la elaborarea unui act normativ si participérii la luarea
deciziilor;

(6) Contribuie la stabilirea detaliilor metodologice prealabile necesare desfasurarii unei proceduri de

consultare publica si unei sedinte publice;

(7) Participa la intalnirile privind dezbaterea publica a proiectelor de acte normative;

(8) Analizeazd toate recomandirile, punctele de vedere si opiniile primite in perioada consultarii
publice cu privire la proiectul de act normativ si redacteaza In scris justificarea renuntirii la unele
dintre acestea;

(9) Contribuie la definitivarea proiectului de act normativ la nivelul Primariei Municipiului Turda pe
baza recomandarilor, punctelor de vedere si opiniilor formulate in perioada de consultare publica,
precum si a instrumentelor de prezentare si motivare.

10.3. Persoana responsabila pentru relatia cu societatea civili:

(1) Gestioneazd si coordoneazd toate procesele de consultare publica ale Primériei Municipiului

Turda;

(2) Primeste cererile, consemneaza si tine evidenta persoanelor care au depus o cerere pentru primirea

informatiilor cu privire la procedura de consultare publici

(3) Contribuie la determinarea aplicabilitatii prevederilor legii nr. 52/2003 privind transparenta

decizionald in vederea participarii la elaborarea unui act normativ si participarii la luarea deciziilor;

(4) Contribuie la stabilirea detaliilor metodologice prealabile necesare desfasurarii unei proceduri de

consultare publicd si unei sedinte publice;

(5) Organizeaza intilnirile privind dezbaterea publica a proiectelor de acte normative;

(6) Contribuie la publicarea si comunicarea adecvata a anuntului cu privire la intentia de a elabora

un proiect de act normativ si de organizare a unei sedinte publice;
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(7) Primeste, consemneazi si contribuie la publicarea tuturor recomandaérilor, punctelor de vedere si
opiniilor primite in perioada consultérii publice cu privire la proiectul de act normativ, precum si
Justificdrilor renuntérii la unele dintre acestea;

(8) Distribuie catre departamentul initiator si/sau experti a tuturor recomandarilor, punctelor de
vedere si opiniilor primite in perioada consultérii publice cu privire la proiectul de act normativ
in vederea definitivarii acestuia;

(9) Asigura publicarea, pe site-ul propriu al Primériei Municipiului Turda, a tuturor documentelor
tipizate aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Formulare;

(10) Contribuie la publicarea in termen si mentinerea publicérii, in conditiile legii, a documentelor
previzute de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si al. 11 din legea nr. 52/2003.

(11) Intocmeste si contribuie la publicarea Raportului anual privind transparenta decizionala.

10.4. Compartimentul contencios administrativ:

(1) Contribuie la redactarea proiectului de act normativ la nivelul Primariei Municipiului Turda;

(2) Contribuie la determinarea aplicabilitatii prevederilor legii nr. 52/2003 privind transparenta

decizionald in vederea participarii la elaborarea unui act normativ si participarii la luarea deciziilor;

(3) Contribuie la definitivarea proiectului de act normativ la nivelul Primariei Municipiului Turda pe

baza recomandarilor, punctelor de vedere si opiniilor formulate in perioada de consultare publica,

precum si a instrumentelor de prezentare i motivare.

Anexe:

11.1. Anexa nr. 1 Anunt referitor la elaborarea unui proiect de act normativ

11.2. Anexa nr. 2 Anunt privind organizarea unei sedinte publice

11.3. Anexa nr. 3 Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor, opiniilor sau

recomanddrilor primite conform art. 7 alin. 5 si 12 alin. 3 din legea nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publica

11.4. Anexa nr. 4 Schita de planificare in timp a adoptérii unui act normativ care intrd sub incidenta

legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd

11.5. Anexa nr. 5 Anunt privind organizarea unei intélniri de dezbatere publici

11.6. Anexa nr. 6 Formular pentru colectarea de propuneri, sugestii, opinii cu valoare de

recomandare

11.7. Anexa nr. 7 Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor, opiniilor sau

recomandarilor primite conform art. 7 alin. 5 si 12 alin. 3 din legea nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in administratia publica

11.8. Anexa nr. 8 Raport anual privind transparenta decizionala
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Anexa nr. 1-Anunt referitor la elaborarea unui proiect de act normativ

Anunt privind elaborarea unui proiect de act normativ

Numele autoritétii sau institutiei publice ........ccococeieievieeiieeiiieeeenne,

Astézi, ......... (data afigérii) ............. s e (numele autoritdtii sau institutiei publice
inifiatoare)................. , anuntd deschiderea procedurii de transparentd decizionala a procesului de
elaborare a proiectului urmatorului act normativ: ................ (denumirea proiectului de act
normativ).............

Paragraf descriptiv - problema identificatd, solutia propusi de actul normativ, impactul scontat etc.
Documentatia aferentd proiectului de act normativ include (dupi caz): * nota de fundamentare a
proiectului; ¢ expunerea de motive; ¢ referatul de aprobare privind necesitatea adoptérii actului
normativ propus; * studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute care
au stat la baza lor; * textul complet al proiectului actului respectiv: ¢ alte documente considerate
relevante.

Documentatia poate fi consultatad:» pe pagina de internet a institutiei, la ............... (adresa de internet
unde este publicata documentatia)............. * la sediul institutiei .................. (adresa).............. * proiectul
de act normativ se poate obtine in copie,pe bazi de cerere depusa la biroul de relatii cu publicul al
institutiei.

Propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ supus
procedurii de transparentd decizionald se pot depune pand la data de .............. (Termenul se
calculeazd ludnd 1n considerare cel putin 10 zile calendaristice de la data publicarii
anuntului.)....................:[ ] prin formularul online disponibil pe pagina de internet a institutiei la linkul
.................. ; [ ] ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: ................; | | prin postd, pe adresa
........................ ; [ 11a sediul institutiei, la Registratura, la adresa ......................., intre orele ................
Materialele transmise vor purta mentiunea ,,Propuneri privind .................... (denumirea proiectului de
act normativ)............... “Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare vor fi publicate pe
pagina de internet a institutiei, la linkul .........ccccooeverieiieieeieceeeceee e

Nepreluarea recomandarilor formulate si inaintate in scris va fi justificata in scris.

Pentru cei interesati existd si posibilitatea organizarii unei intdlniri in care sa se dezbatd public
proiectul de act normativ, in cazul in care acest lucru este cerut in scris de cétre o asociatie legal
constituita sau de citre o altd autoritate sau institutie publicd pani la data de ............co.......

Pentru informatii suplimentare, va stam la dispozitic la urmaétoarcle date de contact telefon:
................ , ©-mail: ....coceeevevvinieennn., persoand de contact: .........cceeveeene. .
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Anexa nr. 2-Anunt privind organizarea unei sedinte publice
Anunt privind organizarea unei sedinte publice

In conformitate cu prevederile Hotardrii Guvernului nr. 831/2022 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicé,

vl aducem la cunostintd cd in data de .......... (Se va completa data stabilitd.)......... , ora ....... , la
............... (Se va completa adresa la care se va desfasura sedinta.)................./online,
va avea loc sedinta publicd a .................... (numele autorititii sau institutiei publice)..........cc........ , cu

urmétoarea ordine de zi:
1. (Se vor completa proiectele de hotérari/subiectele discutate.)
2. (Se vor completa proiectele de hotérari/subiectele discutate.)

Functia si numele conducétorului autorititii sau institutiei publice,

...................................

Anexa nr. 3-Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu
valoare de recomandare primite

Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor,
sugestiilor, opiniilor cu valoare de recomandare primate

Numele autoritatii sau institutiei publice .........ccceevvieeiieeciiieeneene.
Elaborat ........cccccovvcrviinennninnn

| Persoana/ Date de Textul propus de  Continut
Nr/Data |Organizatiajcontact (cel autoritatea propunere/  Stadiu Justificarea
crt.primiriiinitiatoare putin e-mail) [initiatoare sugestie/opinie( preluatd/nepreluatd)nepreludrii |

1. _\. | |
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Anexa nr. 4 - Schita de planificare in timp a adoptirii unui act normativ care intra sub
incidenta legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionali in administratia publica

® ¥ *oe

Anexa nr.5-Anunt privind organizarea unei intilniri de dezbatere publici

Anunt privind organizarea unei intilniri de dezbatere publica

Numele autoritatii sau institutiei publice .........cccovveevveevennnen.
Astazi, ........ (data afigdrii)......... s e (numele autoritétii sau institutiei publice)............. invita pe
toti cei interesati la intdlnireade dezbatere publicd privind urmitorul proiect de act normativ:

Evenimentul are loc in data de ...... (Dezbaterea trebuie sa se desfidsoare in cel mult 10 zile
calendaristice de la publicarea datei si locului unde urmeaza si fie organizati.), ora ...., in sala .....,
aflatd la adresa ........c.cccveeuennneene. /online.

Paragraf descriptiv - problema identificatd, solutia propusa de actul normativ, impactul scontat etc.
Ordinea de zi a evenimentului:

[ ] Deschiderea evenimentului (anuntarea temei si a ordinii de zi, prezentarea reprezentantilor
institutiei, a procedurii si a regulilor de desfasurare a evenimentului)

[ ] Prezentarea succintd a motivatiei si a proiectului de act normativ supus dezbaterii publice
(reprezentant al initiatorului, experti si/sau specialisti care au participat la elaborare)

[ ] Prezentarea verbala de citre cetdtenii interesati a propunerilor privind modificarea proiectului de
act normativ supus dezbaterii publice

[ ] Inchiderea intalnirii (prezentarea etapelor urmitoare in procesul de adoptare, cu mentionarea
termenelor aferente)
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Persoanele interesate sd prezinte verbal propunerea lor in cadrul dezbaterii publice vor avea la
dispozitie ........... minute pentru prezentare.

Aceste persoane sunt rugate si se inregistreze online la adresa de e-mail ..........c.cccceeee, (sau)
utilizdnd formularul de 1a ................... (link la formular de inscriere online)..........c.ccocceeene. saudirect
la sediul institutiei ................. (adresa/registratura - orar de functionare).................. , persoana de
CONLACT wvvveiieviiiireeeeea e, jgelefon: ...

La dezbaterea publica sunt invitati sd participe, in limita locurilor disponibile in sala, toti cei interesati:
persoane fizice si juridice, organizatii ale societdtii civile, societdti comerciale, reprezentanti ai
institutiilor publice interesate, ai presei etc.

Documentatia aferenta proiectului de act normativ include (dupa caz):

* nota de fundamentare a proiectului,

* expunerea de motive,

s referatul de aprobare privind necesitatea adoptérii actului normativ propus,

» studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute care au stat la baza lor
» textul complet al proiectului actului respectiv.

Documentatia poate fi consultata:

* pe pagina de internet a institutiei, la linkul ......

* la sediul institutiei ......... (adresa, orar de program cu publicul).........

* In mass-media (cu mentionarea mijloacelor mass-mediei si a datei in care a fost publicat anuntul la
solicitarea institutiei publice) ¢ proiectul de act normativ se poate obtine in copie, pe bazd de cerere
depusa la registraturd/biroul de relatii cu publicul al institutiei ................... (adresa, program de lucru
cu publicul)...................

Mentionam faptul ca propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act
normativ supus procedurii de transparentd decizionald se mai pot depune péand la data de

:» prin formularul online disponibil pe pagina de internet la ..........ccuvne.en. (linkul unde este publicat
formularul);........ccconvenneee. s

* ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: .........ccevevervrverreennen. ;

* prin postd, pe adresa .......c...ceu.... ;

» la sediul institutiei, la registratura ........... (adresa, programul de lucru)..........

Materialele transmise vor purta mentiunea ,,Propuneri privind .................. (denumirea proiectului de
act normativ)................ “Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare vor fi publicate
pe pagina de internet la ..........cooeeeeeenne (linkul unde sunt publicate propunerile)........c...cccccreueee
Nepreluarea recomandérilor formulate si naintate in scris va fi justificatd in scris.

Pentru informatii suplimentare va stim la dispozitie la telefon: ............, e-mail: ............... , persoand

de contact: .coovveeeeeen, .
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Anexa nr. 6-Formular pentru colectarea de propuneri, sugestii, opinii cu valoare de
recomandare

Formular pentru colectarea de propuneri, sugestii, opinii cu
valoare de recomandare

Nume persoana fizicd/denumire organizatie/grup informal initiatoare/initiator etc.
Localitate

Adresid

E-mail, telefon

* Scopul organizatiei/grupului sau domeniul de activitate al firmei (optional)

* Propunerea modificérii proiectului de act normativ .................

Alte idel/sugestil/COMENLATIL: ......coeeeevrierieeiieniieeieeeieesireesvenss

Nr.
crt.

Nr. Textul propus de Continut Argumentarea
articol |lautoritatea initiatoare ||propunere/sugestie/opinie propunerii/sugestiei/opiniei

.

Mentionam ci toate sugestiile transmise pentru textul de act normativ vor fi facute publice, fiind parte
dintr-un proces dedicat transparentei decizionale. Doriti ca numele dvs. sd fie asociat cu aceste
propuneri sau doriti ca propunerile inaintate sa fie anonime? Datele de contact nu sunt facute publice.
[ 1 Doresc sia fie mentionat numele organizatiei/numele persoanei fizice (dupd caz).
[ ] Doresc si fie anonime.

Anexa nr. 7-Raport anual privind transparenta decizionali
Raport anual privind transparenta decizionala
Numele autoritatii sau institutiei publice .............

Elaborat............ccoen....
Responsabil/Sef compartiment

INDICATORI RASPUNS

A. Procesul de elaborare a actelor normative

1. Numérul proiectelor de acte normative adoptate

2. Numarul proiectelor de acte normative care au fost anuntate in mod public

Dintre acestea, au fost anuntate in mod public:

a) pe site-ul propriu

b) prin afisare la sediul propriu

c) prin mass-media
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normative

3. Numarul de cereri primite pentru furnizarea de informatii referitoare la proiecte de acte

a) persoane fizice

b) asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite

3.1. Numarul asociatiilor, fundatiilor si federatiilor interesate luate in evidend)
conform art. 52 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii si
fundatii, aprobatd cu modificdri si completdri prin Legea nr. 246/2005, cu
modificérile si completarile ulterioare

4. Numarul proiectelor transmise persoanelor fizice care au depus o cerere pentru
primirea informatiilor referitoare la proiectul de act normativ

5. Numarul proiectelor transmise asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal
constituite

6. Numarul persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civila care au fost
idesemnate

6.1. Preciziri cu privire la modalitatea de desemnare i eventualul cumul de
atributii

6.2. Preciziri cu privire la infiintarea structurii pentru relatia cu mediul asociativ
conform prevederilor art. 51 din Ordonanta Guvernului nr. 26/2000, aprobati cu
modificdri si completdri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile
ulterioare

7. Numadrul total al recomandérilor primite

7.1.  Dintre acestea, care este ponderea recomandaérilor
primitein format electronic/on-line

8. Numarul total al recomandérilor incluse in proiectele de acte normative

8.1. Numdrul total al comunicarilor de justificéri scrise cu motivarea respingerilor
unor recomandari

8.2. Numarul proiectelor de acte normative pentru care au fost acceptate
recomanddri

8.3. Numarul proiectelor de acte normative pentru care nu a fost acceptaté nicio
recomandare

9. Numairul total al intalnirilor de dezbatere publicé organizate

9.1. Dintre acestea, céte au fost organizate la inifiativa:

a) unor asociatii legal constituite

b) unor autorititi publice

c) din propria initiativa

10. Numarul proiectelor de acte normative adoptate fard a fi obligatorie consultarea
publici (au fost adoptate in procedura de urgenta sau contin informatii exceptate)

10.1. Numarul proiectelor de acte normative anuntate in mod public si neadoptate

11. Numarul versiunilor imbunatitite ale proiectelor de acte normative care au fost

publicate
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12. Numarul versiunilor finale adoptate ale actelor normative care au fost publicate

B. Procesul de luare a deciziilor

1. Numarul total al sedintelor publice (stabilite de institutia publicd)

2. Numarul sedintelor publice anuntate prin:

a) afisare la sediul propriu

b) publicare pe site-ul propriu

c) mass-media

3. Numadrul estimat al persoanelor care au participat efectiv la sedintele publice
(exclusiv functionarii)
4. Numadrul sedintelor publice desfasurate in prezenta mass-mediei

5. Numdrul total al observatiilor si recomandirilor exprimate in cadrul sedintelor
publice
6. Numirul total al recomandérilor incluse 1n deciziile luate

7. Numirul sedintelor care nu au fost publice, cu motivatia restrictiondrii accesului:

a) informatii exceptate

b) vot secret

c) alte motive (care?)

8. Numirul total al proceselor-verbale (minuta) sedintelor publice

9. Numirul proceselor-verbale (minuta) facute publice

C. Cazurile in care autoritatea publici a fost actionatd in justitie

1. Numaérul actiunilor in justitie pentru nerespectarea prevederilor legale privind transparenta
decizionala intentate administratiei publice:

a) rezolvate favorabil reclamantului

b) rezolvate favorabil institutiei

¢) in curs de solutionare

D. Afisare standardizata

1. Precizati dacd pe site-ul autoritafii/institufiei existd sectiunea "Transparenti
decizionala" (da/nu)
2.Precizati dacd insectiunea”" Transparentd decizionala" pe site-ul
autoritatii/institutiei publicese regésesc toate informatiile si
documentele prevazute de Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala
in administratia publica, republicaté, cu modificérile ulterioare

E. Aprecierea activitatii

1. Evaluati activitatea proprie: satisfacatoare/buna/foarte buna

2. Evaluati resursele disponibile

3. Evaluati colaborarea cu directiile de specialitate
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F. Evaluarea proprie a parteneriatului cu cetétenii si asociatiile legal constituite ale acestora

1. Evaluati parteneriatul cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale acestora:
satisfacatoare/bund/foarte buna

2. Dificultitile intAmpinate In procesul de organizare a consultirii publice

3. Punctele considerate necesar a fi imbunatitite la nivelul autoritétii/institutiei
pentru cresterea eficientei consultarilor publice

4. Misurile luate pentru imbunététirea procesului de consultare publica

G. Numele si prenumele persoanei desemnate responsabilda pentru relatia cu
societatea civilad la nivelul autoritétii sau institutiei |

12. Cuprins

Numarul
co;;q:zgz:el Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procedurii
0. Coperta
] Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si
) aprobarea procedurii

2. Situatia modificérilor in cadrul procedurii
3. Formular de analiza a procedurii
4, Formular de distributie a procedurii
5. Scopul procedurii
6. Domeniul de aplicare
7. Documente de referinta
8. Definitii si abrevieri
9. Descrierea procedurii
10. Responsabilitati
11. Anexe
12. Cuprins
13. Diagrama de proces

13.Diagrama de proces
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Primarn! Municipiaial Turda
Desernneaza responsabilul

d

1L ELABORAREA ACTULUI ADMINISTRAIIV

l

Responsabil ou aplicares prevedenior Legii 52/2003

nanite sa fie supus dezbaterii Consiliului Local

Intocmeste amumtul referitor Ia elaborares proiechului de act normative cu 30 zile

|

Personalul din cadrul directiilor de specialitate dupa caz
Verificarea actelor
Elaborarea proiectului de act administrativ cu caracter normativ

I

Sef de directie
Verifica prosectul de act administrativ conform prevederilor legale

|

2.CONSULTARI PUBLICE

Ao/

l

Responsabil cu aplicarea prevedenilor Legii 322003

elaborarii projectului de act normative

Organizeazs consultani cu organizatii neguvermamentale si specialisti in vederaa

d

Directifle de specialitate-mitiatond achului nonpative

publice

Implementeaza vmde este cazul observatiile formulate ca urmare 3 consultarilor

I

JPUBLICAREA PROFECTULUI DE ACT NORMATIV

i

Sef Compartiment contencios administrativ

Secretaruld General ol primariei pentru avizare

Trenemite. dupa verificare. profectul de act administativ ou camacter novastive

I

Secretarnl General al Municipiului

de act administrativ catre responsabibul cu aplicarea prevederilor Legit
ur 312003

Avizeaza proiectul de act administrativ on caracter normative. Transmite projectul

|

Responsabil cu aplicarea prevederilor Legii 52 2003

Consemneazs st publica registrul special al minutei dezbaterti sedintef poblice

J

Responsabyl cu aplicares prevederilor Legu 5272003

comunica data dezbaterii publice

Transoaite spre publicaze pe pagina primariei proiectele de acte administrative si




